KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 
THÁNG 2 VÀ 3
1. Công Tác Tháng 2:
- Làm lịch giảng dạy các lớp: cao đẳng khóa 15, các lớp TCCN 12+2 và TCN 9+3
- Gác thi HKI theo lịch đã phân công.
- Nhắc nhở GV thực hiện giảng dạy theo đúng kế hoạch, không đi trễ về sớm.
- Đề nghị cấp vật tư cho các lớp học thực hành: các lớp cao đẳng khóa 15 và các lớp TCN khóa 15 và khóa 16 ( đang và sắp học )
- Đề nghị đổi bình gió và bình ga cho xường thực hành G.12.15.
- Xin thêm quạt cho các xưởng thực hành.
- Đề nghị sửa các bóng đèn bị hư trong các xưởng
- Đăng ký khám sức khỏe
	
2. Công Tác Tháng 3:
- Tiếp tục nhắc nhở giảng viên tổ lạnh cơ bản hoàn thiện giáo án, bài giảng  chuẩn bị kiểm tra hồ sơ chuyên môn.
- Nhắc nhở GV chấm điểm kết thúc học phần HKI và nhập điểm thi các môn học để GVCN làm điểm rèn luyện và tổng kết.
- Nhắc nhở GV thực hiện tiết SHCN hàng tháng.
- Đăng ký dự giờ HKII.
- nhắc nhở GV xem thời khóa biểu dạy học cho lớp học lại ( 12TC-NL)

3. Công tác khác:
- Tiếp tục dự trù vật tư cho HKII.
 - Nhắc nhở GV thực hiện làm vệ sinh cho các xưởng đầu giờ và cuối giờ học .
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